
Stellengesuch 
ich möchte gerne Ihr Team verstärken  

Bewerbung  
Tätigkeit als Bürokauffrau 
Umfang Vollzeit 
Einstellungstermin/ 
verfügbar ab 

Ab sofort 

 
Persönliche Daten  
Nachname: Zimmermann 
Vorname: Ivonne 
Geburtsdatum und - ort: 02.08.1975 in Hamburg 
Straße: Georg-Wilhelm-Str. 9 
PLZ/Ort: 21107 Hamburg 
Tel.: 017 46 47 45 94 
Email: zimmermann.ivonne@googlemail.com 
 
Beruflicher Werdegang  
Gegenwärtige Tätigkeit: Stellendsuchend 
Berufsausbildung: Bürokauffrau 
Berufserfahrung: Bürokauffrau 
Schulbildung:  Hauptschule 
Sprachen: Englisch Kenntnisse 
(Zusatz-) Qualifikationen: BNS, Datev, SAP, Windows 07  
 
Was Sie sonst noch über mich wissen sollten: 
Als gelernte Bürokauffrau mit langjähriger Berufserfahrung speziell aus der 
Spedition bringe ich Kenntnisse und Fähigkeiten aus folgenden Bereichen mit. 
 

� Durchführen der Monatsabrechnungen 
� Bearbeiten von Abrechnungsreklamationen 
� Kontrolle der erfassten Sendungen auf Vollständigkeit 
� Palettenverwaltung 
� Ordnungsgemäße und tagfertige Abrechnung aller Transportleistungen nach 

Kundenvereinbarungen  
� Erstellen von Gutschriften an Leistungspartner nach bestehenden 

Vereinbarungen 
� Diverse kaufmännische Tätigkeiten 

 
Freundliches Auftreten sowie selbstständiges Arbeiten im Team ist für mich 
selbstverständlich 
 
Legitimierung und Anerkennung der Nutzungsbedingung en: 
Durch die Zusendung einer Kopie meines gültigen Personalausweises/Reisepasses 
an die GHVG habe ich mich ausgewiesen und mich mit den „Allgemeinen 
Nutzungsbedingungen für die Stellenbörse der GHVG auf der Website des 
Großmarktes Hamburg“ (Stand: 22. September 2009) einverstanden erklärt. 



 
 
Die Nutzungsbedingungen sind erhältlich auf der Website 
- als PDF im Rahmen eines Downloads unter 
   http://www.grossmarkt-hamburg.de/pdf/stellenboerse_nutzungsbedingungen.pdf      
- direkt online unter  
   www.grossmarkt-hamburg.de/05_07_stellenboerse-nutzungsbdingungen.html    
   
   


